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คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการงานแผนและติดตามประเมินผลการดําเนินโครงการ (e-Planning) 

 

 

 

คู่มือการใช้งาน 

ระบบบริหารจัดการงานแผนและติดตามประเมินผลการดําเนินโครงการ 

สํานักคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีสารสนเทศ มจพ. 
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คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการงานแผนและติดตามประเมินผลการดําเนินโครงการ (e-Planning) 

ส่วนที่ 1 

การเขา้สูร่ะบบเบ้ืองต้น 

1.1 การเข้าสูร่ะบบ (Login) 

 การเข้าสู่ระบบ e-Planning สามารถเข้าใช้งานผ่าน Web Brower เช่น Google Chrome, 

Microsoft Edge เป็นต้น โดยเข้าใช้งานผ่าน Link : https://e-planning.icit.kmutnb.ac.th/login 

 
ภาพที่ 1-1 หน้าจอเข้าสู่ระบบ 

 เมื่อกดปุ่มเข้าสู่ระบบด้วย KMUTNB SSO จะพาเข้าสู่หน้าจอการยืนยันตัวตนผ่าน KMUTNB SSO 

ให้กดที่ปุ่ม เข้าสู่แอปพลิเคชัน  

 
ภาพที่ 1-2 หน้าจอเข้าสู่ระบบด้วยการเข้าใช้งานด้วยบัญชีผู้ใช้มหาวิทยาลัย (KMUTNB Single Sign-On) 
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คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการงานแผนและติดตามประเมินผลการดําเนินโครงการ (e-Planning) 

1.2 หน้าหลักระบบและส่วนประกอบหนา้จอ 

 แถบเมนูหลักที่แสดงตามสทิธิ์การใช้งาน 

 
ภาพที่ 1-3 หน้าจอหลักของระบบ เมื่อเข้าสู่ระบบสำเร็จ 

 

ภาพที่ 1-4 หน้าจอแสดงข้อมูล Profile Information 
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คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการงานแผนและติดตามประเมินผลการดําเนินโครงการ (e-Planning) 

ส่วนที่ 2 

สําหรบับคุลากรผู้รับผิดชอบโครงการ 

2.1 การจัดทําและเสนอขออนุมัติโครงการประจําป ี 

2.1.1 การสรา้งโครงการใหม่ 

2.1.1.1 คลิกที่เมนูจัดการโครงการ 

 

2.1.1.2 คลิกที่ปุ่ม เสนอโครงการใหม่ 
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คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการงานแผนและติดตามประเมินผลการดําเนินโครงการ (e-Planning) 

2.1.2 [Step 1] การกรอกข้อมูลรายละเอียดโครงการ  
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คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการงานแผนและติดตามประเมินผลการดําเนินโครงการ (e-Planning) 

*** กรณีข้อ 6. ลักษณะโครงการ หากเลือกเป็น โครงการต่อเน่ือง ต้องระบุข้อมูลย้อนหลัง 3 ปี (ถ้ามี)  

 

2.1.3 [Step 2] การระบุความเชื่อมโยงสอดคล้องกับแผนยุทธศาสตร์,วัตถุประสงค์

โครงการและกลุ่มเป้าหมาย 
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คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการงานแผนและติดตามประเมินผลการดําเนินโครงการ (e-Planning) 

 

2.1.4 [Step 3] การกําหนดประโยชน์ทีค่าดว่าจะได้รับ, ตัวชี้วัดความสาํเร็จของ

โครงการ (KPI) และแผนกิจกรรมและระยะเวลาดําเนนิการ (ปีงบประมาณ) 
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คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการงานแผนและติดตามประเมินผลการดําเนินโครงการ (e-Planning) 

 

2.1.5 [Step 4] การวางแผนงบประมาณและประมาณการรายเดือน 
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คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการงานแผนและติดตามประเมินผลการดําเนินโครงการ (e-Planning) 

2.1.6 [Step 4] การแนบไฟลเ์อกสารประกอบ (เช่น เอกสาร TOR) 

 

2.1.7 [Step 5] การบันทึกรา่งและการส่งเสนอขออนุมัติโครงการ 
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คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการงานแผนและติดตามประเมินผลการดําเนินโครงการ (e-Planning) 
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คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการงานแผนและติดตามประเมินผลการดําเนินโครงการ (e-Planning) 
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คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการงานแผนและติดตามประเมินผลการดําเนินโครงการ (e-Planning) 

2.2 การติดตามสถานะและการแก้ไขเอกสาร 

2.2.1 การตรวจสอบสถานะโครงการ (Draft / Pending / Approved / Returned) 

 

 

2.2.2 การแก้ไขโครงการกรณีได้รับข้อเสนอแนะให้ส่งกลับแก้ไข 
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คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการงานแผนและติดตามประเมินผลการดําเนินโครงการ (e-Planning) 

2.3 การบันทึกรายงานผลการดําเนนิงานรายไตรมาส  

 

2.3.1 การเลือกไตรมาสที่ต้องการรายงานผล 
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คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการงานแผนและติดตามประเมินผลการดําเนินโครงการ (e-Planning) 

2.3.2 การรายงานผลการดำเนินงานภาพรวม และปัญหาอุปสรรค 

 

2.3.3 การรายงานความก้าวหน้าตามกิจกรรม 

 

2.3.4 การรายงานการใช้จ่ายงบประมาณจริงประจำไตรมาส 
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คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการงานแผนและติดตามประเมินผลการดําเนินโครงการ (e-Planning) 

2.3.5 การรายงานผลการบรรลุเป้าหมายตามตัวช้ีวัด 

 

2.3.6 การแนบหลักฐาน/ภาพถ่าย/ไฟล์ผลการดำเนินงาน และการกดส่งรายงาน 
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คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการงานแผนและติดตามประเมินผลการดําเนินโครงการ (e-Planning) 

 

 

2.4 การประเมินผลและการเสนอปิดโครงการ 

 

2.4.1 การกรอกแบบเสนอปิดโครงการ 
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คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการงานแผนและติดตามประเมินผลการดําเนินโครงการ (e-Planning) 
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คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการงานแผนและติดตามประเมินผลการดําเนินโครงการ (e-Planning) 

 

2.4.2 การยืนยันส่งเสนอปิดโครงการ 
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คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการงานแผนและติดตามประเมินผลการดําเนินโครงการ (e-Planning) 

ส่วนที่ 3 

สําหรบัผูบ้ริหาร / หัวหนา้ฝา่ย / ผู้กํากับดูแล 

3.1 ภาพรวมการอนุมัติสําหรับผูบ้ริหาร/หัวหน้าฝ่าย/ผู้กํากับดูแล 

3.1.1 การเข้าดูรายการเอกสารรอการพิจารณา 

 
 

3.2 ขั้นตอนการตรวจสอบและอนุมัติโครงการเสนอใหม่  

3.2.1 การเรียกดูรายละเอียดโครงการ ตัวช้ีวัด และงบประมาณ 
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คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการงานแผนและติดตามประเมินผลการดําเนินโครงการ (e-Planning) 

 

3.2.2 การบันทึกผลการพิจารณา (เห็นชอบ / อนุมัติ / ส่งกลับแก้ไข / ไม่อนุมัติ) 
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คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการงานแผนและติดตามประเมินผลการดําเนินโครงการ (e-Planning) 

3.3 ขั้นตอนการตรวจสอบรายงานผลรายไตรมาส 

 

3.3.1 การตรวจสอบยอดเบิกจ่ายจริง ความก้าวหน้า KPI และปัญหาอุปสรรค 

 
 

3.3.2 การอนุมัติรายงานผลรายไตรมาส 

 



 

23 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการงานแผนและติดตามประเมินผลการดําเนินโครงการ (e-Planning) 

3.4 ขั้นตอนการตรวจสอบและอนุมัติการปิดโครงการ 

3.4.1 การเรียกดูรายละเอียดโครงการ ตัวช้ีวัด และงบประมาณ 
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คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการงานแผนและติดตามประเมินผลการดําเนินโครงการ (e-Planning) 
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คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการงานแผนและติดตามประเมินผลการดําเนินโครงการ (e-Planning) 

 

 

3.4.2 การบันทึกผลการพิจารณา (อนุมัติ / ส่งกลับแก้ไข) 

 
 

 


